BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DATIHQC Pjc lip - Tw do - Hanh phic
TAI CHINH - MARKETING

sé: 489 /Qp-PHTCM Thanh phd H6 Chi Minh, ngay (. thang 3 nim 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh cong tac ¢6 van hoc tip, hd trog ngudi hoe va
dinh hwéng nghé nghiép doi véi sinh vién dai hoc hinh thire chinh quy

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

Cén cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 théng 6 ndm 2012 va Ludt sita doi,
bé sung mét s6 diéu ciia Lugt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cik Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30 thang 12 ndm 2019 ciia Thi
twéng Chinh phii vé viéc Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot sé diéu ciia
Ludt stra déi, bé sung mot $6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh sé 1138/0P-TTg ngay 04 thdng 8 nam 2017 cia Thi
twéng Chinh phii vé viéc sdp nhdp Truong Cao ding Téai chinh — Hadi quan vao
Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing;

Cdn cit Thong tw s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 théng 4 nim 2016 cia Bo
truong B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché céng tdc sinh vién déi
voi chuong trinh dao tgo dai hoc hé chinh quy;

Cén cik Théng tu s6 08/2021/TT-BGDDBT ngay 18 thdng 3 nim 2021 cua Bj
truong Bé Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc;

Can cik Quyét dinh s6 1329/0P-PHTCM ngay 16 thdng 7 ndm 2021 cia
Hiéu trudmg Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing vé viée ban hanh Quy ché dao
tao trinh dé dai hoc hinh thitc chinh quy theo tin chi tai Truong Dai hoc Tai chinh
— Marketing;

Can cik Quyét dinh s6 2142/QP-PHTCM ngay 29 thdng 8 ndm 2023 cua
Hiéu trucng Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy dinh
cong tdc sinh vién hinh thikc chinh quy tai Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing;

Theo dé nghi ciia Truomg Phong Cong tdc sinh vién.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh cong tic cd vén hoc
tap, hd tro ngudi hoc va dinh hudéng nghé nghiép d6i v6i sinh vién dai hoc hinh
thire chinh quy cia Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing.
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Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy
dinh cong tac cd van hoc tap dbi véi sinh vién hinh thirc chinh quy ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 2138/QD-DHTCM ngay 12 thang 12 ndm 2017 cla
Hiéu trudng.

Pidu 3. Truéng khoa dao tao, Truong cac don vi thude truong, giang
vién, sinh vién cac khéa dao tao hinh thtrc chinh quy chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.ll,/

Noi nhdn:
- Hoi dbng Trudng;
- Ban Gidm hiéu;
- Nhu Piéu 3 (dé t/h);
- Website Truong;

-Lunu: VT, CTSV., /

PGS TS Pham Tién Dat



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH

. nh vién dal hoc hinh thirc chinh quy
komit theo Quyét dinh so‘fgﬂ’QD—DH TCM ngay fthdng % nim 2024
cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Van ban nay quy dinh vé cong tac ¢b van hoc tap (CVHT), hd trg ngudi hoc
va dinh huéng nghé nghiép doi véi sinh vién dai hoc hinh thirc chinh quy cia Truong
Dai hoc Tai chinh — Marketing (sau ddy goi 1a Trudng).

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi giang vién co hitu, vién chirc dugc phén cong
lam cong tac CVHT, sinh vién hinh thirc chinh quy va céc don vi thude Truong c6 lién
quan dén cong tac CVHT.

Piéu 2. Muc dich ciia cong tic CVHT

1. Tao didu kién cho sinh vién (SV) thuc hién quyén va nghia vu theo quy dinh
cta phép luft, ciia B§ Gido dyc va Dao tao, va ndi quy, quy ché cia Trudng li€n quan
dén hoat dong dao tao, cong tac sinh vién.

2. Ting cudng cdng tic quan ly, hd tro va tu vén cho sinh vién trong qu4 trinh
dao tao cia Trudng.

3. Kip thoi phét hién, giai quyét cdc tinh huéng phét sinh trong cong tic SV.

4. La cAu ndi gifta sinh vién, phy huynh va Nha trudng.

Pidu 3. Yéu ciu dbi véi cong tac CVHT

1. Cong tac CVHT phai tudn thu theo quy dinh ctia Truong. Viéc tu vén, hd trg

sinh vién phai dugc tién hanh cong bang, cong khai va dit muyc tiéu loi ich cia sinh
vién 1én hang dau.

2. Chi trong tu vin céc van d lién quan truc tiép dén sinh vién, dong vién sinh
vién tich cyc hoc tip va rén luyén trong thoi gian hoc tép tai Truong.

3. N§i dung tu vén phai chinh xéc, trung thuc, khong trai phap luét va cc quy
dinh, quy ché ctia Trudmg.

4. Céc hoat dong tur vén, hd trg cho sinh vién phai dwoc quan Iy, luu trix day da
theo quy dinh.

Dilu 4. Trach nhiém cia sinh vién d6i véi CVHT

1. Sinh vién bét budc lién h¢ kip thdi véi CVHT ciia minh dé trao dbi va giai

quyét cac vudng mac gdp phai trong qud trinh hoc tép & Trudng.
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2. Tham du day du cac bubi hop, lam viée véi CVHT theo lich quy dinh hozc
dot xuat do CVHT td chirc. Trong truong hop sinh vién véng hop c6 Iy do chinh déng
phéi bdo cho CVHT biét dé sép xép lich hen gip.

3. C@p nhét thudong xuyén cic tai liéu, hoc ligu hd trg hoc tap, nghién ctru khoa
hoc va rén luyén, ddc biét luu ¥ cép nhat cac thong tin trong S tay sinh vién theo timg
nam va trén website ciia Truong.

4. Chi1 dong trao dbi, tham vén y klen ctia CVHT vé chuong trinh dao tao, ké
hoach hoc tap va phai dugec CVHT ddng ¥ vé ké hoach hoc tap trude khi dang ky hoc
phén cho hoc ky mi.

CHUONG II
TIEU CHUAN, NHIEM VU, QUYEN HAN, QUYEN LOI
CUA CO VAN HQC TAP

Piéu 5. Tiéu chuin

1. La giang vién co hitu cua Tru’ﬁmg, vién chirc gilt ngach chuyén vién hoic
turong duong tr¢ 1€n thude cac don vi: Phong Cong tac sinh vién, Phong Quan ly Pao
tao, Phong Khao thi va Quan ly chit Iugng, Phong Quén ly khoa hoc, Trung tém
Tuyen sinh va Quan h¢ doanh nghiép, Vién Dao tao thu‘cmg xuyén, Vién Dao tao quéc
té (trir giang vién, vién chie dang tép sy) c6 tham nién cong tac t6i thidu 01 nam tr&
1én tinh tir ngay tuyén dung vao trudng.

2. C6 phém chét chinh tri, dao dirc tdt; c6 uy tin; chuyén moén vitng vang, tinh
than trich nhiém cao trong cong tac.

3. Nim viing cdc quy ché, quy dinh v& dao tao, chuong trinh dao tao, nghién
ctru khoa hoc, chudn ddu ra, céng tac sinh vién va cic noi quy, quy ché khac cla
Truong

4. Khong trong thoi gian chép hanh ky lut tir hinh thitc canh cdo trd 1én

Piéu 6. Nhiém vu

1. Nhiém vu tr vén v& hoc tép, nghién ciu khoa hoc va dinh huéng nghé
nghiép:

a) Tb chitc va huéng din cho sinh vién trong 16p thyc hién céc quy dinh, quy
ché vé& quan 1y dao tao, dnh gia hoc phén, quy ché thi, nghién ctru khoa hoc;

b) Tu v4n va huéng din cho sinh vién vé phuong phdp hoc dai hoc; phuong
phép tu hoc va céc k§ ning nghién ciru khoa hoc, thu thap, xir ly théng tin, tai lidu
tham khdo phuc vu hoc tép;

c¢) Pinh hu‘cmg nghé nghi€p cho sinh vién theo nganh, chuyen nganh dao tao;
hudng dan sinh vién tim hiéu chuong trinh dao tao: muc tidu, ndi dung, chudn déu ra,
hoc phén bt bude, tu chon, twong duong, thay thé...; tr vin cho sinh vién céch thirc
lya chon hoc phén tuén thu trinh tw va céc didu kién tlen quyét clia timg hoc phan va
tu van cho sinh vién xdy dung ké hoach hoc t&p c4 nhén cho toan khoéa hoc véi myc
tiéu hoc tién do nhanh hay cham; tu van cho sinh vién cch thirc cai thién diém;

d) Huéng dan cho sinh vién x4y dung ké hoach hoc tap cd nhan cho timg hoc ky
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pht hop v&i ndng luc hoc tap va hoan canh;

d) Xéc nhan viéc dang ky hoc phén cia timg sinh vién thudc 16p phu trach trong
- tung hoc ky trén cong UIS trude khi sinh vién dang ky hoc tdp cho hoc ky mai.

e) Tu vén, hd trg sinh vién tham gia nghién ctru khoa hoc phit hop v6i ning luc,
nguyén vong va dinh hudng nghé nghiép cia sinh vién;

~ 8) Thuong xuyén theo doi két qua hoc tap sinh vién, nhéc nhé sinh vién khi thay
két qua hoc tip cia sinh vién gidm sut;

h) Lién hé, phdi hop v6i phy huynh nhic nhé sinh vién hoc tép, rén luyén dat
két qua tbt, tdt nghiép dung tién do;

) Lién h¢ phu huynh thong tin cho phu huynh biét dbi véi céc truong hop sinh
vién c6 ket qua hoc tap, canh bo hoc tdp lan 1, 2; két qua rén luyén Yeéu, Kém trude
khi Nha truong ra quyét dinh dinh canh béo, chi hoc tdp hodc budce théi hoc.

2. Nhiém vu trong cong tac quan ly sinh vién

a) Huéng dan cho sinh vién trong 16p thuc hién céc quy dinh, quy ché cong tac
sinh vién, quy ché ngoai trd, déanh gia rén luyén, quy dinh ngay cong tac xa hoi, hd trg
tAm 1y sinh vién, ché d6 chinh sach sinh vién, quyén va nghia vu ctia sinh vién;

b) Té chirc hop 16p dinh ky (02 lin/hoc ky) hodc dot xudt; dé xugt danh sach
ban cén su 16p; ghi chép, luu trit day di ndi dung hop 16p; theo ddi va ndm théng tin
lién hé cta sinh vién, phu huynh trong 16p phu trach;

¢) Thuc hién cong tac dénh gié két qua rén luyén sinh vién (phd bién quy dinh
~ danh gia, hudng d%n thyc hién, chu tri hop pinh viéq thudc danh sach pl}u trach dé
déanh gid), huéng dan sinh vién thuc hién khiéu nai, di€u chinh, danh gi4 bo sung theo
dtng quy dinh va tién d6 ké hoach;

, d) Chu tri hop sinh vién thudc danh séch phu trach vé viéc xét khen thudng, ky
luat va giri két qua cho Trudng khoa dao tao;

d) Tham du hop Hoi dong khen thudng va ky lut sinh vién cac cdp (cap khoa
va cp trudng) dbi voi sinh vién thude danh sach phu trach dé phat biéu y kién, dé xuét
hinh thtrc khen thudéng, ky luat sinh vién;

e) Tong hop va bo cdo tinh hinh hoc tap, rén luyén cla sinh vién trong 16p phu
trach cho Truéng khoa; kién nghi Phong Céng tac sinh vién giai quyét céc ché do,
chinh s4ch cho sinh vién hodc cic cong viéc can gidi quyét khéc theo chirc ning,
nhiém vu cia don vi li€n quan;

o) Dbi voi nhimg sinh vién khuyét tat, c6 hoan canh dic biét, gip khé khin
trong hoc tap, trong cudc séng, CVHT cdn wu tién thudng xuyén lién hé, gitp do,
dong vién sinh vién, gitp sinh vién vuot qua khé khin @ hoan thanh ké hoach hoc
tap;

h) CVHT thudng xuyén lién h¢ sinh vién d& nim tinh hinh, c6 thé bang nhiéu
hinh thitc nhu: gép truc tlep, dién thoai, email; c6 lich tu vén truc tuyén véi sinh vién.
Khi nhén duge y. leI‘l can co van cua sinh vién thi CVHT pha1 hdi dap tra 1o kip thoi
cho sinh vién. Néu vin dé cin ¢ van lién quan dén céc don vi khic trong Trudmg ma
CVHT chua ndm 5 thi CVHT c6 trach nhiém trao ddi v6i cac don vi c6 lién quan dé



c6 thong tin tra 161 sinh vién;
i) Tu van, hd trg sinh vién khi gép cac van dé vé tdm ly — xa hoi; phm hop tb

chirc cac dich vu tu Va.n cham séc sirc khoe d& c6 sy hd tro, can thiép can thiét khi
sinh vién gip phai cac van dé anh hudng dén thé chét va tinh thén.

3. C4c nhiém vu khéc cia CVHT

a) CVHT it nhét phéi hop (truc t1ep) v6i toan thé sinh vién thudc danh sach phu
trach 01 lan/hoc ky d trién khai c4c ndi dung trong ké hoach. Céc budi hop phai lap
bién ban (mau 1 Phu luc). Bién ban dugc luu tai khoa va giri Phong Coéng tac sinh
vién 01 ban dé theo dai.

b) Ném r chirc ning, nhiém vu ciia cc don vi trong Trudng dé huéng dén sinh
vién tim hiéu thong tin, lién hé cong viéc khi can thiét;

¢) Tham gia céc cudc hop, tdp hudn vé cong tdc CVHT theo yéu ciu cia
Truong;

d) Xay dung ké hoach va béo c4o hoat dong cong tic CVHT theo dinh ky hodc
khi c6 yé€u cdu cia Trudng khoa dao tao, Trudng phong Cong tac sinh vién hodc Ban
Gidam hiéu Nha trudng;

d) Xay dung va cong khai lich tlep sinh vién, thoi gian va dia diém tiép sinh

vién dinh ky; cung c4p cho sinh vién s0 dién thoai, email va hinh thire lién lac khic dé
sinh vién lién lac trong trudng hop cén thiét;

e) Ban giao hd so ddy du, kip thoi khi chuyén giao nhiém vu CVHT cho ngudi
khac theo su phan cong cia Truong (gém: danh séch 16p, tinh hinh hoc tap, rén luyén,
thong tin lién hé véi sinh vién, phu huynh sinh vién);

4. Thyc hi¢n dung Khung thoi gian 1am viée ciia CVHT vé6i 16p sinh vién vao
dau hoc ky va cudi hoc ky duge quy dinh tai Phu luc 2.

Piéu 7. Quyén han

1. Pugc cung cép tai khoan truy céip vao hé théng cdng théng tin CVHT dé
tham khdo, tu van, theo d&i ké hoach hoc tip va két qua hoc tip cua sinh vién trong
danh sach dugc phan cong phu trach.

2. Pugc @& nghi Hoi dong khen thudng va ky ludt cac cép biéu duong khen
thudng c4 nhan, tip thé 16p c6 thanh tich dot xudt; d& nghi xtr 1y ky luat di véi ca
nhin va tdp thé sinh vién vi pham ky ludt theo quy dinh cdng tac sinh vién cia
Trudng.

3. Puoc yéu ciu cac don vi cb 11en quan trong Trudng cung cap cac tai liéu,
phong hoc, théng tin va co s& vét chét cin thiét d& thuc hién nhiém vy CVHT.

4. Pugc t6 chirc hop sinh vién thudc danh séch minh phu trach dé thyc hién
trach nhiém dugc phén cong, chu dong trong cong tac quén ly, tu vén, huéng din sinh
vién nhim tao diéu kién gitip d& sinh vién hoan thanh t5t nhiém vu hoc tap va rén
luyén cia minh.

5. Dugc ki€m tra viéc thuc hién nhiém vu ctia Ban cén sy 16p, yéu cau Ban cdn
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sy 16p béo cdo dinh ky hogc dot xuat vé tinh hinh moi mit ctia 16p dé c6 bién phép chi
dao, ho tro kip thoi céc hoat dong cua 16p; kién nghi Truéng khoa dao tao xem xét
viéc bdi mién, ky ludt Ban can sy 16p hodc ting thanh vién trong Ban cén sy 16p khi
x€t thay khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky luit.

Piéu 8. Quyén lgi

1. DBugc gidm trir gio chuan giang day hodic duoc hudng thi lao CVHT theo quy
ché, quy dinh cta Truong.
2. Puoc tham gia cac 16p tap huén, bdi dudng nghiép vu CVHT.
3. Bugc cung cip iiéy du va kip thoi cdc tai lidu, phuong tién can thiét phuc vu
cho viéc tu van, hudng dan cua CVHT.

4. Pugc xem x¢€t khi danh gia viée thuc hién nhiém vu vién chitrc hang ndm.

S _ CHUONGII ,
TO CHUC VA CHE PO LAM VIEC, BAO CAO CUA CO VAN HQC TAP

Pi¢u 9. T6 chirc di ngii CVHT

1. Mbi 16p sinh vién duge phan cong mot CVHT. Mot CVHT dam nhén nhiém
vu CVHT cho 01 16p sinh vién/nédm.

2. Bau khéa hoc, can ¢t vao céc tiéu chudn va nhu cau déi véi CVHT, Trudn
khoa dao tao ldp danh sach giang vién phén cong lam CVHT (ké ca vién chirc duoc bd
tri lam CVHT) gtii vé Phong Cong tac sinh vién dé tdng hop, trinh Hidu truéng phé
duyét. Khi ¢6 su thay déi CVHT ciing tién hanh theo quy trinh trén.

3. Hiéu truong quyét dinh thay déi CVHT trén co sé d& nghi cia Trudng khoa
dao tao (thong qua Phong Cong tac sinh vién) trong céc trudng hop sau:

a) Pang chu tri thyc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc cho dia phuong hoédc
phu trach cidc nhém nghién ctru, thuong xuyén di cong tic dia phuong;

b) Di cong tac dai han, di hoc dai han, sinh con, 6m dau dai han hodc cac Iy do
chinh dang khéc; :

c¢) Pang trong thoi gian chap hanh ky luét tir hinh thirc canh cédo tré 1én;

d) Thuong xuyén khong thyce hién hodc thuc hién khong ding chire ndng, nhi€ém
vu cia CVHT theo quy dinh.

4. Quyét dinh thay d6i CVHT dugc théng béo cho 16p sinh vién va céc don vi
c6 lién quan trong Trudng biét.

5. CVHT phu tréch theo 16p sinh vién va dugc gin véi thoi han thiét ké cia
khoa dao tao.

6. Truong hop sb lwong 16p vuot qué kha ning phan cong g1ang vién cua khoa
dao tao lam coéng tdc CVHT, thi Phong Cong tac sinh vién 1a dau mbi dé xuit giang

vién, vién chirc cua cac khoa, phong thudc truong lam cong tdic CVHT, trinh Hiu
trudng xem xét, quyet dinh.
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Piéu 10. Ché @9 bao cdo cia CVHT

1. Pdu mbi nim hoc; CVHT x4y dung ké hoach cong tic cia CVHT (mfm 2
Phu luc) trinh Truéng khoa dao tao phé duyét va guri cho Phong Cong tac sinh vién 01
ban dé theo dbi thuc hién.

2. C6 vén hoc tap bdo céo két qua sinh hoat CVHT (méu 3 Phu lyc) vao cubi
mdi hoc ky cho Trudng khoa.

3. Két thic nam hoc, CV%IT bdo cdo két qua céng tac CVHT va ty dénh gid
murc d§ hoan thanh nhiém vu (mau 4 Phu luc) cho Trudng khoa dao tao. _

4. Cac tai liéu (Ip?iu 2: 3, 4 Phu luc) duoc luu tai Khoa dao tao 1am cin ct cho
cong tac danh gia va kiém tra cuoi ky va hang nam.

. C’HU’ON GIV .
NHIEM VU CUA CAC PON VI TRONG TRUONG

Piéu 11. Nhiém vu ciia cic Khoa dao tao trong cong tic CVHT

1. Truéng khoa xéy dung ké hoach cong tic CVHT hang nim clia khoa va chju
trach nhiém td chirc thuc hién cdng tdc CVHT cua don vi; ¢6 trdch nhi€m quan ly,
gidm sat va danh gid qua trinh thyc hién nhiém vy cia CVHT tai c4c 16p sinh vién
thudc don vi quan ly.

2. Dau mdi khoa hoc, Trudng khoa d& nghi va lap danh sach phén céng CVHT,
guri cho Phong Céng tac sinh vién trinh Hiu trudng ra quyét dinh cong nhian CVHT.

3. Hang ndm, khoa ph01 hop v6i Phong Cong tac sinh vién kién toan doi ngii
CVHT, hd trg cho viéc trién khai hidu qua cong téc CVHT cua Truong, béo cdo thay
ddi doi ngii CVHT vao d4u hoc ky, nam hoc hogic dot xuét (néu co).

4. Cung cdp cho CVHT cac ndi dung lién quan dén hoc tép, rén luyén, nghién
ctru khoa hoc, cong téc sinh vién cua Truong, clia khoa vao mdi hoc ky @& CVHT thuc
hién nhiém vu, quyén han ctia minh.

5. Giai dap, cung cép thong tin lién quan dén hoat dong dao tao, cong tac sinh
vién cuda khoa.

6. Cudi mdi hoc ky, Khoa giti béo cdo tdng hop vé két qua, tinh hinh hoat dong
cong tac CVHT do khoa phu trach cho Phong Céng téc sinh vién dé téng hop trinh
Ban Gidm hiéu (miu 5 Phu luc).

7. Cubi nam, Khoa t§ chirc hop danh gi4 ket qua thuc hién nhlem vu cdng tac
CVHT cua giang vién, vién chitc va giri bdo cdo tdng hop két qua danh gid thyc hién
nhiém vu cia CVHT (miu 6 Phu luc) cho Phong Cong tac sinh vién dé bao cdo Ban
Gidm hiéu 1am can cir tinh ché d6 va binh xét thi dua héng nam. :

Picu 12. Nhiém vu ciia Phong Cong tac sinh vién

1. Tham muu va bdo cdo Hi€u truéng céc vén dé lién quan dén cong tac CVHT,
1am dau méi td chirc trién khai cong tdc CVHT cua Truong.

2. Xay dung ndi dung chuong trinh, ké hoach hoat dong CVHT vao dau nim |
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hoc (miu 7 Phu luc) trinh Hiéu truéng phé duyét va td chirc trién khai cong tac
CVHT cua Truong.

3. Chu tri va phéi hop v6i cac don vi lién quan thudc Truong t6 chirc cac budi
tap huan nghiép vu, cép nhét cdc nfi dung méi cho CVHT.

4. Quy dinh céc tai liéu, biéu mau phuc vu cho cong tdc CVHT.

5. Trén co s¢ danh sach phan cong nhiém vu CVHT cta khoa dé& xuét, trinh
Hiéu truéng ky ban hanh quyét dinh cong nhan danh sich cic giang vién, vién chic
1am CVHT vao du mdi khoa hoc, ndm hoc va didu chinh (néu c6).

6. Huéng din CVHT giai quyét cong viéc khi gip khé khin, vuéng mic.

7. Tiép nhén, tong hop céc y kién déng gop, kién nghi cua CVHT ra soat diéu
chinh quy dinh, quy ché d trinh Hiéu truéng xem xét, giai quyét.

8. Bdo cdo két qua trién khai thuc hién nhiém vu cong tdc CVHT vao cubi mdi
ndm hoc (mau 8 Phu luc).

.9 Téng hop két qua danh gia hoat dong CVHT tir cac khoa, phong. Tham muu,
d@ xudt muc hoan thanh nhiém vu ctia CVHT, trinh Hiéu truéng phé duyét cong nhén
két qua (mau 9 Phu luc).

10. Chu tri, phéi hop céc don vi thude Trudng t chitc Hoi nghi so két, tong két,
hodc toa dam) cong tdic CVHT hang nidm.

11. Phéi hop v6i cac don vi chirc nang, Doan — Hoi tw vén, hd trg va don déc
nhiing SV bi chdm tién d§ tot nghiép.

Piéu 13. Nhiém vu ciia Phong Quin ly Dao tao

1. Cung cép cac thong tin vé chuong trinh dao tao, thoi gian va ké hoach dao tao
hing nim, toan khéa cho cic Khoa dao tao va céc don vi ¢6 lién quan.

2. Hu6ng din quy dinh dao tao, diéu kién tt nghiép, chuin diu ra cia ting
khéa cho Khoa va CVHT phuc vu hoat dong CVHT.

3. Phéi hop Phong Cong téc sinh vién tép huén, huéng dan nghiép vu vé dio
tao, hoc vu cho CVHT; cép nhét ndi dung, quy dinh méi cho CVHT kip thoi.

4. Cung cap cho cic khoa, phong v& ké hoach diang ky hoc phan thoi gian thue

hién nhiém vy cia CVHT vé viéc x4c nhan két qua diang ky hoc phén ciia sinh vién
vao dau mbi hoc ky.

5. Sép lich cy thé cho CVHT hop 16p (gdm: thoi gian, phong, co s&) theo Khung
thoi gian dao tao da cong bd.

Diéu 14. Nhiém vu ciia cdc Phong, Trung tim, Tram, Vién, Khoa lién quan

1. Cung cip céc thong tin, dit lidu, giai dép céc thdc méc co lién quan dén cong
tac CVHT kip thoi ch,o khoa dao tao, Phong Cong tac sinh vién va CVHT theo dinh ky
va theo yéu cau cu the.

2. HO tro, phéi hop, tao diéu kién cho céc hoat dong cong téc CVHT dugce thuc
hién, trién khai c6 hiéu qua.

3. Theo ddi, dén dc, nhic nhd, xem xét danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu
cong thc CVHT dbi véi giang vién, vién chirc thue thAm quyén quéan ly ctia Khoa,



phong, vién.
4. Phéi h0p kiém tra tiéu chuin cua g1ang vién, vién chire va 3 thanh toan thu lao
cho giang vién, vién chirc tham gia cong téc ¢d van hoc tap.

) ) . CI—HTQNG v . )
DANH GIA, KHEN THUONG, KY LUAT, TO CHUC THUC HIEN

Diéu 15. Muc dich, yéu ciu ciia cong tac danh gia CVHT

1. Dam bao hoat dong cong tac CVHT cua Tru'(‘)fng dat chét luong, hiéu qua.

2. Lam co sé thyc hién cac ché do; danh gid, xép loai vién chirc; xét thi dua, -
khen thuéng, ky ludt d6i véi CVHT va thanh toén thi lao.

3. Qua trinh ddnh gi4 duoc thuc hién thudng xuyén, khich quan, chinh xéc va
c6 5o két theo timg hoc ky va téng két theo ndm hoc.

Diéu 16. N§i dung d4nh gid hoat dong ciia CVHT

Dénh gid hoat dong cia CVHT dua trén nhiém vy cia CVHT dugc quy dinh tai
Piéu 6, Pidu 10 ciia Quy dinh nay va theo c4c tiéu chi cu thé (méu 10 Phu lyc)

Piéu 17. Mikc d6 d4nh gia hoat dong ciia CVHT

1. Mirc do hoan thanh nhi¢ém vy ciia CVHT bao gbm bdn mirc: Hoan thanh xut
sic nhiém vy, Hoan thanh t&t nhiém vu, Hoan thanh nhiém vu va Khong hoan thanh
nhiém vu.

2. Mitc d¢ hoan thanh nhiém vu ctia c4 nhan CVHT duya trén két qua danh gia
CVHT ctia khoa dao tao dé cit danh sach CVHT. Mirc d6 hoan thanh nhiém vy cia tip

thé duya trén két qua d4nh gid nhiém vu cia cac don vi dugc quy dinh tai diéu 11, diéu
12, diéu 13, diu 14 Quy dinh nay.

Piéu 18. Sir dung két qua d4anh gia CVHT

Két qua dénh gia CVHT do Hiéu truéng phé duyét duge sir dung dé thanh toén
thi lao cho CVHT va céc quyén loi khéc theo quy dinh cta Truong.

Pié¢u 19. Khen thuéng, ky luat

1. C4 nhan, tap thé hoan thanh nhiém vu cong téc CVHT 14 mét trong céc tiéu
chuén xét thi dua, khen thuéng, danh gid, xép loai vién chirc, tap thé hing nam.

2. Cé nhan, tap thé khong hoan thanh nhiém vu CVHT theo quy dinh nay bi xét
cac hinh thirc ky luat hodc xét mirc d§ hoan thanh nhiém vu, xét thi dua khen thudng,
danh gié, xép loai vién chirc, tap thé hing nim theo quy dinh cia Truong.

Piéu 20. T chire thwe hién

1. Truorng cac khoa va céc don vi thuge Trudng c6 trdch nhiém quén triét Quy
dinh nay dén giang vién, vién chirc, CVHT trong don vi, sinh vién cdc khoa dao tao
hinh thitc chinh quy duoc rd va té chirc thyc hién hiéu qua.

2. Trong qua trinh thyc hién, neu cin stra ddi, bd sung cho phu hop véi tinh
hinh thuc té, cic don vi guiy kién v& Phong Cong tac sinh vién dé téng hop, trinh
Hiéu trudng xem xét quyét dinh./ V_
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khai thuc hién

PHU LUC 1
BIEU KEM THEO QUY PINH
Stt | Mau m}dm}g/A/i)o’n vi thwe hién | Thai gian thwe hién Ghi cha
e Vao diu va cubi mi
2o hoc ky, cu thé: |- LuutaiKhoa
B b Y | ¥
i | l.f; h‘"'t & v hoo 13 (Théng 01; théng 5, |- Gui P. CTSV
- (CS;/HTO"? 08P | gang 6, thang 8: | 01 ban (online)
) thang 9, thang 12)
hang ndm
- Luu tai Khoa
Ké& hoach (Cong | ~z ¢ R ; .. |- Gai P. CTSV
2 2 thc CVIT) Co van hoc tép Thang 01 hang ndm 01 bén (online)
Vi 5 mBi b - Luu tai Khoa
B4o c4o - aaoun MOLEOE b @ Trulne
3 3 z , Co van hoc tap ky, cu thé: Thang 5, "
(ket qui CVHT) Thing ¥, Thing 12 | 00 o1 bal
Bao cao
(két qua cong - Luu tai Khoa
tac CVHT va tu £ X 5 g . " - G Truong
4 < dénh gid mirc 4 Co van hoc tap Théng 12 hang ndm Khoa 01 ban
hoan thanh
nhiém vy)
Bao cao
(tbng hop vé két . - Luu tai Khoa
iy Vao cudi moi hoc ,.
3 5| dua 1&1{1}1 hH}h Lanh dao Khoa k¥, cu thé: Théng 5, 61%:; ;:m ]g;i)sv
hoat dong cong Théng 9, Théng 12
tac CVHT do
khoa phu trach)
B4o cdo .
(téng hop két - Luu tai Khoa
6 6 qua déanh gia Lanh dao Khoa Thang 11 hang ndm -Gui P. CTSV
thuc hi€n nhiém 01 ban (online)
vu cia CVHT)
£ Gui cic khoa
Ke hoach (hoat 3 " ’
LJ . p | r Y h
| i 7 dong CVHT) Phong CTSV Thang 01 hang ndm | phong
Bao cao Gui Ban Gidm
8 8 | (két qua trién Phong CTSV Théng 12 hang nim | hiéu
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Stt

Noi dung

Pon vi thwe hién

Thoi gian thwe hién

Ghi chi

nhiém vu céng
tac CVHT vao
cudi mdi nim
hoc)

Bang tong hop
(két qua d4nh
gid CVHT)

Phong CTSV

Théng 11 hang nam

Gii Ban Giam
hiéu

10

10

Phiéu d4nh gis
két qua thye
hién cong tac

¢b van hoc tiap

C6 van hoc tap

Théng 11 hang ndm

Luu tai khoa




il |

CVHT Miu 1
BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG DAIHQC Poc lap - Tw do - Hanh phic
TAI CHINH - MARKETING
Thénh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng  ndm 20.....
BIEN BAN
Hop dinh ky vé cong tac Co van hoc tip
Thang ...... -Hoc ky ...... Nam ......
HO V8 1815 sonvnmmsaninissmsismeesms s mssais = Khoa: oo
Larp phyrbehe sossmnssnmmenee o3 4 1.7 —— —Téng sb smh VIEN:..ociennne
HoOm nay, ngdy ...... thang ...... nim 20 ... vao luc ...... . S .
Tai: PHONE o000 C BOGROAR0 o vmuccmmmunismacns

I. Thanh phén tham du:
- Ch tri: (ho va tén CVHT):
- Thu ky: (ho va tén, chirc vu cua dai dién BCS 16p)
- Hién dién: (S6 luong sinh vién c6 mit/tong sé sinh vién; kém danh sach sinh vién ky
xac nhan tham dy)
II. Noi dung:
1. Ly do cudc hop:

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

Cudc hop két thie lae ............... cung ngay./.
(Bién bin nay gom 2 ban: Khoa dao tao: 1 ban, P. CTSV: 1 bén)./.

CO VAN HQC TAP THU KY
(ky tén, ghi 16 ho tén) (ky tén, ghi 13 ho tén)



CVHT M3u 2

BO TAI CHINH

TRUONG PAIHQC
TAI CHINH - MARKETING

12

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dojc lap - Tu do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay

thang  ndam 20.....

KE HOACH
Hoat dong c4 nhén c6 van hoc tip
Nim ......
Ho ¥ 180/ CVHT; s =Khoa: ..oocveiiericee e
YOPPIRLIEEIE .o ococosimsmmmmmsnns = Khoa: woanmes — Téng s6 sinh vién...............
STT | Néi dung céng viée ot hru?n Thon gian Ei?hdtll:?c’ ad
i b e Tir Pén | hoan thanh oo | chu
thuc hién
1
2
4
5
6
(K¢ hoach nay gom 2 bin: Khoa dao tao: 1 ban, CVHT: 1 ban).
Luu y: Xay dung ké hoach dua vao nhiém vu cia CVHT./.
TRUONG KHOA CO VAN HQC TAP
(ky tén, ghi rd ho tén) (ky tén, ghi rd ho tén)
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CVHT Miu3
~ BO TAICHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUONG PATHQC Poc lap - Tw do - Hanh phic
TAI CHINH - MARKETING
Thamh phé Ho Chi Minh, ngay — thang  ndm 20....
BAO CAO
Két qué cong tac Co van hoc tap theo Hoc ky
Hoc ky ...... -Nim ......
HO VA 18N CVHT: w.eeeeecevetevnesvensae s aseasnsnene 1o I rrr e —
1. Tinh hinh chung:
Léip phO fACHE ..occcmvmmmmamimsossmemsnant -Khoa: ..o — Tong s0 sinh vién:..............
2. Két qua cdc mit cong tic:
- Tinh hinh sinh vién tham dy sinh hoat 1p:.......ccocivininieninni e
- S6 sinh VIEn QAU K/ CUSLKY: cvvveereeeeiereeeis s siseiessenssesssesessesssssssss e
- Tu vAn, huéng din sinh Vién trong NOC tAP: .vueeeeeseeeeereenerecmsesssssssssssnssnsmsasssssssssssenes

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

- T chirc, huéng din sinh vién tham gia nghién ciru khoa hoc, cac hoat dong hoc
thUlt, VAN ThE IF: ..coecererrrrsnscssssosmsrsnssinsssssosesissssisassssissasiesssnsnssssasssnssnsssstsassssssnssssssassisasassons

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

(Bdo cdo nay gom 2 bin: Khoa dao tao: 1 ban, va CVHT: 1 bén)./.

CO VAN HQC TAP
(ky tén, ghi r3 ho tén)
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CVHT Mau 4
BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Dgc ldp - Tw do - Hanh phiic

TAI CHINH - MARKETING

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thdng  ndm 20....

] BAO CAO
Keét qua cong tdc Co van hgc tip theo Nim
Nim ......

HO VAtEN CVHT: ..o e - Khoa:

1. Tinh hinh chung:

L6p phu trach: ..o, =Khoa: .. — Téng s6 sinh vién...............
2. Két qua cdc mit cdng thc:

- Tinh hinh sinh vién tham dy sinh hoat 1Op:.......c.oeeeeeeivereeeeee oo,

...............................................................................................................................................

.........................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

........................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

- T chirc, huéng dan sinh vién tham gia nghién ctru khoa hoc, céc hoat dong hoc
tHUBE, VAN ThE MF: 1o e eee e oo see e s e eeeee oo

...............................................................................................................................................
................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

4. Ty dinh gid mirc d hoan thanh nhi¢m vu (d¢4nh ddu X vao 6 0):
O Hoan thanh xuét séc
O Hoan thanh tét
O Hoan thanh
O Khéng hoan thanh

CO VAN HQC TAP
(ky tén, ghi rd ho tén)
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Khoa Mau 5
BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUONG DAIHQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING
Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ~ thang  ndm 20....
BAO CAO
Tong hop hoat dong cong tic CVHT ciia Khoa phu trach theo Hoc ky
Hoc ky......Nam: ....... v
Khoa: ..o
1. Tinh hinh chung:
Tong s6 sinh vién ctia khoa: ................ SV. Trong dé:
+Khéa ......: ceeeeninnnn SV
F IO st wamemennid SV
L EBOA et eriiiminamans: SV
+Khda ...... S va TR SV
2. Két qua cdc mit cong tic:
- Tinh hinh sinh vién tham di sinh hoat IGp:...ccccovevervniiiiii e
- Tu vAn, huéng din sinh vién trong hoe tP: .....eweeeeemervssisisinsissnrssnsssssssssssssssssmsssenes

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.......................................................................
.................................................................................................................................................

............... e
- Tb chirc, huéng dan sinh vién tham gia nghién ctru khoa hoc, cdc hoat dong hoc
thuAt, VAN thE MF: .oevieieeereneeeninerincerir e

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

(B#o cdo nay gom 2 ban: Khoa dao tao: 1 ban, P. CTSV: 1 bin)./.

TRUONG KHOA
(ky tén, ghi 13 ho tén)



16

Koa Mau 6
BO TAI CHINH 'CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HQC Doc lip - Ty do - Hanh phiic

TAI CHINH - MARKETING

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng  ndm 20....
BAO CAO
Tong hop hoat dong CVHT va d4nh gia nhi¢ém vu ciia CVHT

do Khoa phu trach theo Nam
NS ovieinns

Kh0a: o

L KET QUA HOAT PONG CONG TAC CVHT

1. Tinh hinh chung:

Téng s6 sinh vién cila khoa ............... SV. Trong dé:
+Khoda ...... - SV
FERIOA 006058 mmesanemonam SV
FENOB o5y v ssvsieiimmmne SV
B ROR oo st sssmmnminin SV
2. Két qua cdc mit cong téc:
- Tinh hinh sinh vién tham dy sinh hoat I6p:.......cceveveeeeeereeeeereeeee oo
- Tu van, hudng dan sinh vién trong ROC tAP: .....eeeeeveee e e

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

........................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

- Tb chitc, huéng din sinh vién tham gia nghién ctru khoa hoc, cac hoat dong hoc
thUAL, VAN ThE MF: 1ovvvivieereieoeeeeee oo eee e e e e

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
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II. KET QUA PANH GIA NHIEM VU CUA CVHT

Danh gia ciia Ghi chua
TT| Hovatén Lép - | Tw danh gia caa khoa
CVHT Khoa CVHT dao tao
1
2

(Bzo cdo nay gom 2 ban: Khoa dao tao: 1 ban, P. CTSV: 1 bin./.

THU KY KHOA TRUONG KHOA
(ky tén, ghi rd ho tén) (ky tén, ghi rd ho tén)




19

P.CTSV_Mau 7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO TAI CHINH Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG PAIHQC
TAI CHINH - MARKETING
Sé: /KH-DPHTCM Thanh phé H6 Chi Minh, ngay  théng  nam 20....
KE HOACH
Hoat dong cong tac Co van hoc tip
Niam ......

I. MUC PiCH, YEU CAU
II. NOI DUNG CONG TAC CO VAN HQC TAP

II. TO CHUC THUC HIEN

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Ban Gi4m hiéu (dé b/c);

- Khoa, Phong;

- Luu: VT, CTSV.
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P.CTSV Mau 8

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG DAITHQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING
S6:  /BC-BPHTCM Thanh phé H Chi Minh, ngay — thang  nim 20....
BAO CAO

Két qua hoat dong cong tic Cb van hgc tip nam ...va
Phwong hwéng cong tac C6 vén hoc tip nim......

PHAN THU 1
KET QUA HOAT PONG CONG TAC CO VAN HQC TAP NAM ......

I. TINH HINH CHUNG

1. Thuén loi

2. Kho khg“m

3. Tong s0 ginh VIEI; osesmsssvsnvmases Trong do:

- Khoa:

- Khoa:

- Khoa:

- Khoa:

IL KET QUA HOAT PONG CONG TAC CVHT

1. Nhiém vu tu véan vé hoc tdp, nghién ciru khoa hoc va dinh huéng nghé
nghiép:

2. Nhiém vu trong céng tdac quan ly sinh vién

3. Cac nhz,em vu khdc

1. PANH GIA, NHAN XET

IV. PE XUAT, KIEN NGHI

PHAN II
PHUGNG HUGNG CONG TAC CO VAN HQC TAP NAM.......
I. MUC PicH, YEU CAU
IL. NOI DUNG
I1I. GIAI PHAP THU'C HIEN

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Ban Gidm hiéu (d& b/c);

- Khoa, Phong;

-Luu: VT, CTSV.
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P.CTSV_Miu 9
BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

TAI CHINH - MARKETING

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ~ thang  ném 20....

BANG TONG HQP KET QUA PANH GIA
THU'C HIEN NHIEM VU CO VAN HQC TAP
NANE: sinene

Stt | Ho va tén CVHT Lép | Twddnhgia | Pinhgia | DE xuit cia Ghi chii
cia CVHT | ciia khoa | Phong CTSV

KHOA CNTT

LD | = [

II | KHOA KT-KT

b | —

NGUOI LAP PHONG CTSV HIEU TRUONG




P.CTSV_Mﬁu 10 25,

TRUONG DATHQC
TAI CHINH - MARKETING

BO TAI CHINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA KET QUA THU'C HIEN CONG TAC CO VAN HQC TAP

NOI DUNG PANH GIA

CONG TAC NGHIEP VU CVHT (50 diém)

Lép ké hoach hoat dong cho timg hoc ki va tu vin cho SV
vé ndi dung va chuong trinh dao tao quy ché rén luyén va
ché a6 chinh sach cia SV

10

Trién khai ddy du cac budi sinh hoat 16p (C6 bién ban ndi
dung sinh hoat, danh sach diém danh) va sau mdi lin sinh
hoat, CVHT b4o céo bing vin ban véi Trudng khoa vé
tinh hinh 16p

Co day d danh sach thong tin c4 nhén cia ting SV (Bao
gom ca dia chi lién hé cé nhén, gia dinh, théng tin noi
ngoai tra..)

Phd bién ddy di cac ndi dung Nha trudng cén thong tin
cho sinh vién trong céc budi sinh hoat 16p

Céap nhat cac quy dinh, quy ché, thong béo cia Bo Gido
duc va Do tao va Nha trudng lién quan dén SV

Tu vén cho SV 16p phu trach xay dung ké hoach hoc tap
cho toan khoa hoc; ding ki hoc phan ¢ timg hoc ki mot
céch hop 1i. Theo doi tinh hinh, két qua hoc tép cua SV
theo timg hoc ki dé tw vén cho SV ding ki, diéu chinh ké
hoach hoc tdp cho phu hop
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) ) Ty | Khoa
TT NOQI DUNG PANH GIA Piém | d4nh | d4nh
' gid | gia
Thyc hién cong téc dénh gid két qua rén luyén SV (phd
7 | bién quy dinh, hudng dan thyc hién, cha tri hop 16p, danh 3
gia két qua rén luyén)
8 Giai dép, ghi nhén nhiing tdm tu, nguyén vong, gbp y cia 3
SV dbi v6i Nha trudng
9 Khuyén khich, tao didu kién cho SV tham gia cic hoat 3
dong hoc thuat, nghién ctru khoa hoc
10 Céap nhat tinh hinh 16p thudng xuyén va bio cdo voi 3
Truong '
1 Thong bdo quy dinh chu trwong chinh sach kip thoi cho )
SV
12 Hudng dan sinh vién lién h¢ cac don vi truc thuge Trudng )
dé duoc tu vin phtt hop véi nhu cau
13 | Tu v4n nghién ctru khoa hoc cho sinh vién 2
I KET QUA THUC HIEN CONG TAC CVHT (50
diém)
Két qud tich liy tin chi (25 diém)
14 Lép c6 ty 18 SV dwoc xép trinh d6 ndm hoc ding theo 25
khoa dao tao tir 50% trd lén
15 Lép c6 ty 1& SV duoc xép trinh dd ndm hoc dung theo 20
khoa dao tao tir 40% dén can 50%
16 Lop co ty 1€ SV dugce xép trinh d6 nim hoc ding theo 15
khoéa dao tao tir 30% dén can 40 %
17 | Céc trudong hop khac 0-10
Két qua ddnh gid diém rén luyén SV (25 diém)
18 | L6p c6 ty 1é SV dat DRL tir 65 diém trd 1én > 90% 25
19 | LOP c6 ty 1 SV dat DRL tir 65 diém tr&r 1én > 80% dén 20

cdn 90%
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) ) Ty | Khoa
TT NOI DUNG PANH GIA Diém | ginh | d4nh
. gia gia
Lép c6 ty 18 SV dat DRL tir 65 diém trd 1én > 70% dén
20 | . : 15
can 80%
21 | Céc trudng hop khac 0-10
Phin diém cfng
1 Lép c6 SV trong doi tuyén sinh Olympic hodc céc cudc 5

thi cAp qubc gia (tinh/01 SV)

Ldp c¢6 SV tham gia NCKH tur cap trudng trd 1én hodc
2 | cdc cude thi sang tao san pham, hdi nghi khoa hoc ... tir 3
cap Tinh/ Thanh phd trd I1én (tinh/01 SV)

Lép ¢6 SV dat giai thudng trong cdc hoat dong cép

3 | Truong, doan thé cép Trudng (tinh/01 SV) 2

4 | Lop c6 SV dugc két nap Pang (tinh/01 SV) 5

5 Lép c6 SV duge khen thL};(;’)'ng v& cac hoat dong phong 5
trao tir cap Tinh/ Thanh phd trd 1én (tinh/01 SV)

6 Lép c6 SV tham gia céc hoat dong hoc thuat, NCKH tur 1

cép Khoa (tinh/01 SV)

Cic truong hgp khic Trudng khoa xem xét va quyét
dinh (cong khéng qua thém 5 diém)

TONG CONG (tbi da 100 diém)
CA NHAN TU XEP LOALI: (d4nh déu X vao mdt trong 04 6 twong ting dudi day)

_Hoan thanh Hoan thanh Hoan thanh Khong hoan
xuat sdc nhiém vu tot nhiém vu nhiém vu thanh nhiém vu
90 di€m tré lén Tir 70 diém dén Tir 50 dieém dén Duéi 50 diém
duéi 90 diem dudi 70 diem
e ket Todn elia @ Vi e v smenses ssesvon BANg Chit: ..ocvovverrerrerieeeenen.

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ..... thang ..... nam 20.....
TRUONG KHOA GIANG VIEN CVHT
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. PHULUC2
KHUNG THOI GIAN LAM VIEC CUA CO VAN HQC TAP

TT

N§i dung lam viéc

Thaoi gian

San phim

Ghi chua

LDoi véi cdc 16p nim thi nhit, hop véi 16p it nhat 02 1An/ 1 hoe ky (vio dau va cudi
cho méi hoc ky) '

Pau hoc ky

- CVHT t6 chirc hop 16p dé cir ban can su
va phin céng nhi€ém vu cho ban cén Su
16p phu trach;

- Théng tin vé Quy dinh Céng tdc CVHT
tai Truong Pai hoc Tai chinh -
Marketing cho sinh vién biét (Théng bdo
cho sinh vién dugc biét vé vai tro, trach
nhiém ctia CVHT dbi vé6i 16p sinh vién.
Quy dinh thoi gian, dia diém sinh vién cé
thé gip xin tw van hodc trao ddi qua dién
thoai, thu dién tir...);

- Giéi thiéu vé& khoa, nhiém vu céc phong
chirc ndng, Trung tdm lién quan dén cong
tac sinh vién dé sinh vién lién hé khi c6
nhu cau;

- Ném théng tin dia chi lién hé cia timg
sinh vién, phu huynh

- Phé bién vé chuong trinh dao tao, chuin
dau ra cia nganh dao tao;

- Phd bién cong tac nim hoc va cia ting
hoc ky;

- Tu van, huéng din sinh vién xdy dung ké
hoach hoc tdp cho toan khéa hoc; ding ki
hoc phan trong timg hoc ky mét cach hop
Iy d€ ddm bao hoan thanh chuong trinh
dao tao cua toan khoéa hoc;

- Phd bién, huéng din nhitng ndi dung ctia

cac quy ché, quy dinh v& hoc tdp va rén |-

luyén cta sinh vién. Huéng dén sinh vién
tim hi€u céc thong tin trong cudn “so tay

Trong Tuén
Sinh hoat
cong dén
déu khéa

(cudi thang

9 hozic du
thang 10)

- Danh sach
ban can su

lép
- Bién ban
hop

Tuy vao
tinh hinh
nhép hoc
hing nam
dé td chirc

hop 16p
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TT

Noi dung lam viéc

Theai gian

Ghi cha

sinh vién” ciia Nha truong;
- Huéng din nhimg didu cin lwu y vé
phuong phéap hoc tdp, nghién ctru khoa

hoc, tham gia cac hoat dong doan thé, xa
hoi...

- Céc cong viéc khac theo yéu cau quan ly
cia Nha truong, khoa, B mdn cé lién
quan dén 16p. |

Cudi hoc ky

- T chirc danh gia két qua rén luyén sinh
vién, theo ké hoach ciia Nha truong;

- Ném bét tién d6 hoc tap, su tién bod trong
qua trinh hoc tdp cia sinh vién, co
phuong 4n tu van, hd trg sinh vién;

- Hudng dan, tu vin cho sinh vién dé viée
ting, giam hoc phan phit hop véi quy

dinh cua Truong, phu hop véi kha néng, |

diéu kién hoc tip cta sinh vién cho hoc
ky tiép theo;

- Huéng dan sinh vién lam thu tuc tam
dirng hoc, bao luu Két qua hoc tap theo
quy dinh;

- Phd bién nhitng thay dbi, nhing diém
méi, cip nhét diéu chinh trong cdc quy
dinh hién hanh vé cong tic dio tao, cong
tac sinh vién (néu co);

- Phd bién céc cong viéc khac theo yéu cdu
quan ly cua Trudng, khoa cé li€én quan
dén 16p;

- Cap nhat thong tin dia chi lién hé cua
timg sinh vién, phu huynh (néu c6)

Sau khi két
thuc thi hoc
ky 2 tudn

Bién ban
hop
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TT

N¢i dung lam viéc

Thoi gian

San phim

Ghi chu

IL. Doi v6i cac 16p tir nim thi hai tré 1én, hop véi 16p it nhat 02 13n/ 1 hoe ky (vio

dau va cuoi cho moi hoc ky)

Piu hoc ky

- T chiic bau hodc kién toan ban cén su
16p vao dau mdi nim hoc, bao céo Linh
dao khoa;

- Pho bién cong tdc ndm hoc va cua ting
hoc ky;

- Thong bao cho sinh vién dugc biét vé vai
tro, trach nhiém cia CVHT véi 16p sinh
vién. Quy dinh thoi gian, dia diém sinh
vién c6 thé gip xin tu van hoic trao dbi
qua dién thoai, thu dién tir....

- Pinh huéng phuong phdp nghién ciru
khoa hoc cho sinh vién;

- Huéng dén, tu van cho sinh vién dé viéc
tang, gidm hoc phan phu hop véi quy
dinh cta Trudong, phi hgp v6i khé ning,
diéu kién hoc tdp cua sinh vién cho hoc
ky tiép theo, dam bao tét nghiép dung
tién do;

- Phé bién nhiing thay dbi, nhing diém
mé&i, cdp nhat diéu chinh trong cac quy
dinh hién hanh vé cong tac dao tao, cong
tac sinh vién (néu co);

- Huéng din sinh vién lam thd tuc tam
dung hoc, bao luu két qua hoc tip theo
quy dinh (néu c6);

- Phd bién céc cong viée khac theo yéu cu
quan ly cda Truong, khoa c6 lién quan
dén 16p.

- Kién toan ban cén sy 16p, CVHT lép
danh sach giti vé Phong CTSV (néu c6).

- Cap nhét théng tin dia chi lién hé cua
tirng sinh vién, phu huynh (néu c6)

Thang
1,.6,9

Bao céo
so két,
téng két
va phuong
huéng
hoat dong
cua ndm
hoc

Danh sach
ban can su

lép
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TT

N¢i dung lam viéce

Thoi gian

San phim

Ghi chu

Cubi hoc ky
- T6 chtrc danh gia két qua rén luyén sinh
vién, theo ké hoach cia Nha trudng;

- N&m bét tién d6 hoc tap, su tién bo trong
qué trinh hoc tdp cua sinh vién, c6
phuong an tu van, ho trg sinh vién;

- Huéng dan, tu vén cho sinh vién dé viéc
ting, giam hoc phan phu hop véi quy
dinh ctia Truong, phu hop véi kha néng,
didu kién hoc tap cia sinh vién cho hoc
ky tiép theo, dam bao tot nghi€p dung
tién do;

- Huéng din sinh vién 1am thd tyc tam
dimg hoc, bao luu két qua hoc tip theo
quy dinh (néu co);

- Phé bién nhimg thay ddi, nhing diém
méi, cap nhat didu chinh trong cic quy
dinh hién hanh vé cong tac dao tao, cong
tac sinh vién (néu co);

- Phd bién céc cong viéc khac theo yéu ciu
quan ly cta Trudng, khoa c6 lién quan
dén 16p;

- So két, tdng két danh gia viéc chip hanh
ndi quy, quy dinh cta Truong, khoa; tinh
hinh hoc tap, rén luyén va céc hoat dong
khac cua sinh vién trong 16p; thdo luin
phuong huéng va giai phdp thuc hi¢én
nhiém vy, xdy dung ké hoach hoc tap cho
hoc ky tiép theo;

- Cap nhét thong tin dia chi lién hé cua
ting sinh vién, phu huynh (néu cd)

Sau khi két
thuc thi hoc
ky 2 tuan

Bién ban
hop







